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Ciechanow, 23.08.2019 .

Fundacja edukacyjno-sportowa reGeneracja
Ul. Graniczna 37

06-400 Ciechanow

tel. 23 657 35 15780-073-252
biuro@regeneracja.org.pl
www.regeneracja.org.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone jest w trybie rozeznania rynku okreslonego w , Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020".

INFORMACJE OGOLNE:
1. Postepowanie na ,Wytonienie Wykonawcy swiadczenia ustug posrednika pracy w ramach
realizacji projektu ,,Q zmianom na lepsze”
2. Ustuga swiadczona bedzie w okresie: od podpisania umowy od do 31 maja 2021 .

3. Tryb udzielania zamoéwienia:

Przedmiot zamdwienia wspéffinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spofecznego, Dziatanie 9.1 Aktywizacja spoteczno — zawodowa oséb wykluczonych i
przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020.

4. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w oparciu o tryb rozeznania rynku w
zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020.

5. Postepowanie dotyczy wyboru jednego Wykonawcy.
6. Zamowienia wariantowe: nie dotyczy

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamdwienia jest ,Wytonienie Wykonawcy swiadczenia ustug posrednika pracy w
projekcie ,,Q zmianom na lepsze”

Ustugi Swiadczone bedg na terenie wojewddztwa mazowieckiego, powiatu zurominskiego, miasta i
gminy Lubowidz. Uczestnikami projektu, dla ktérych swiadczone bedg ustugi jest 30 dorostych oséb
korzystajgcych ze swiadczen z pomocy spotecznej lub kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem
pomocy spotecznej i/lub o0s6b z niepetnosprawnoscig, ktorzy korzystaé beda ze sciezki aktywizacji
spotecznej oraz zawodowej w ramach ktérej odbierac¢ bedga ustugi posrednictwa pracy oraz korzystac¢
beda ze stazy zawodowych. taczny zakres swiadczonych ustug stanowi¢ bedzie 630 godzin w okresie
realizacji catego projektu, 30 godz./m-c. Ustugi swiadczone bedg w okresie od podpisania umowy do
31 maja 2021 roku. Ustugi posrednika pracy beda swiadczone w dniach i godzinach ustalonych z
Uczestnikami Projektu oraz Zamawiajgcym.
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ZAKRES WYKONYWANYCH UStUG:

1. Analiza ofert pracy oraz poszukiwanie wolnych miejsc pracy zgodnych z predyspozycjami oraz
poziomem wyksztatcenia uczestnikdw, w tym ukoriczonym w ramach projektu szkoleniem
zawodowym

2. Prezentowanie ofert pracy uczestnikom projektu.

3. Posredniczenie w kontakcie miedzy pracodawcy a uczestnikiem.

4, Przygotowywanie uczestnikéw do podjecia zatrudnienia w formie stazu zawodowego, w tym
organizacja badan lekarskich, ustalanie terminéw spotkan, pomoc w dojezdzie na spotkanie,

5. Przygotowywanie oraz nadzdr nad dokumentacjg zwigzang z realizacjg stazy, w tym umoéw
tréjstronnych, list obecnosci, protokotéw z realizacji stazu.

6. Prowadzenie mediacji miedzy uczestnikiem a pracodawcg w sytuacjach problemowych.

7. Nadzér nad realizacjg wskaznikdw produktu i rezultatu projektu zwigzanych z efektywnoscia
zatrudnieniowg

8. Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizowang ustugg w postaci kart spotkan z
uczestnikami oraz pracodawcami oraz miesiecznych kart czasu pracy.

9. Prowadzenie wspotpracy z zespotem realizujgcym projekt — koordynatorem, pracownikami

socjalnymi, job — coachem.
10. Wykonywanie innych czynnos$ci merytorycznie zwigzanych z realizacjg przyporzadkowanego za-
kresu obowigzkow, zleconych przez Zamawiajgcego.

WYMAGANIA:

Wymagania konieczne dla kandydatéow:

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie wykonawcy spetniajgcy nastepujgce warunki:

Posiadajg odpowiednig wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym niezbednym
do wykonania przedmiotu zamdwienia

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada:

> Wyksztatcenie tozsame z przedmiotem zamdwienia, tj. doradztwo zawodowe, job-coaching,
pedagogika pracy i organizacji, posrednictwo pracy lub inne dajgce merytoryczne przygotowanie do
Swiadczenia ustug posrednictwa potwierdzone dyplomem/zaswiadczeniem

Oraz/lub

> Minimum roczne doswiadczenie w zakresie $wiadczenia ustug posrednictwa pracy w
wymiarze co najmniej 100 godzin potwierdzone referencjami;

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie,

Cechy osobowosci: doskonata komunikatywnosé, kreatywnosé i empatia,

Umiejetnosc radzenia sobie w trudnych, stresowych sytuacjach,

tatwosé nawigzywania kontaktéw z innymi ludzmi,

Znajomos¢ specyfiki problemu wykluczenia spotecznego,

Czynne prawo jazdy kat.B oraz wtasny srodek transportu,

Znajomos¢ ustawy o promaocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

YVVVYVVYVYVYVY

Wymagania pozgdane:

> Doswiadczenie w zakresie realizacji projektow wspotfinansowanych przez Unie Europejska,
> Umiejetnosc¢ pracy pod presjg czasu w tym radzenie sobie w sytuacjach stresujgcych i
kryzysowych.
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Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

> Oswiadczenie dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o$wiadczenie o
braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu — zatagcznik nr 1,
> Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby

prowadzonej rekrutacji — zatgcznik nr 3,

OPIS ZMIANY WARUNKOW UMOWY:

1. Zmiany mogg dotyczyé: terminu obowigzywania umowy, harmonogramu, zmiany
powszechnie obowigzujgcych przepisdow prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje przedmiotu
zamoOwienia, w sytuacji np. zaistnienia przestanek , ktdrych Zamawiajgcy nie byt w stanie przewidzie¢
na etapie ogtaszania zapytania, sity wyzszej, przyczyn losowych lezgcych po stronie uczestnikéw, o ile
nie prowadzg do zmiany charakteru umowy.

2. Zamawiajgcy zastrzega, ze ptatnosci dokonywane bedg na podstawie rzeczywiscie
zrealizowanej liczby godzin swiadczenie ustug posrednika pracy, ktdra zostanie potwierdzona przez
uczestnika projektu na Indywidualnej Karcie Czasu Pracy.

3. O zmianach Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce w terminie 7 dni kalendarzowych
poprzedzajacych kolejny miesigc swiadczenia ustugi.
WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU:

W zwigzku z realizacjg zamdéwienia w ramach projektu wspoétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego zamdéwienie kierowane jest do Oferentéw, ktérzy:

a) Akceptuja tresc¢ zapytania bez zastrzezen — ztozenie oferty jest uwazane za akceptacje
tresci zapytania.

b) Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci, jezeli prawo naktada
obowigzek posiadania tych uprawnien.

c) Posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
niezbednym do wykonania zamédwienia.

O udzielenie zamdéwienia moze ubiega¢ sie Wykonawca niepowigzany kapitatowo i osobowo z
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, polegajace w szczegdlnosci na:

. Uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

. Posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

. Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
. Pozostawianiu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oferent jest zobowigzany dotgczy¢ do oferty oswiadczenie - zatacznik nr 2 o niewystepowaniu
osobowych lub kapitatowych w/w powigzann z Zamawiajgcym. Nieztozenie oswiadczenia bedzie
wigzato sie z odrzuceniem oferty z powodu brakdw formalnych.
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OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferte nalezy sktada¢ wytacznie na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego wraz ze wszystkimi niezbednymi oswiadczeniami.

2. Cene nalezy wyrazi¢ w PLN, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

3. W cenie 1 godziny ustugi Wykonawca musi uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane z jej realizacjg, w
tym kosztéw ewentualnych sktadek ZUS odprowadzanych przez Zamawiajgcego i kosztoéw dojazdu.
Cena oferty musi by¢ podana w ztotéwkach i ma stanowi¢ kwote brutto - catkowity koszt
Zamawiajgcego zwigzany z realizacjg zadania.

4. Cena podana w ofercie nie podlega zmianom przez caty okres trwania umowy.
5. Oferta powinna by¢ opatrzona pieczecig (jesli oferte sktada firma) Oferenta, posiadac¢ date
sporzgdzenia oraz powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan

finansowych w imieniu Oferenta.

6. Osoba wyznaczona do kontaktéw w ramach niniejszego zapytania: Katarzyna Szmit, tel. 600-
850-079, e-mail: rekrutacja.regeneracja@gmail.com

TERMIN I MIEJSCE SKLADANIA OFERT:

1. Termin sktadania ofert uptywa: 31 sierpnia 2019 r.

2. Miejsce sktadania ofert: Fundacja edukacyjno-sportowa reGeneracja, ul. Graniczna 37, 06-400
Ciechandw, (osobiscie lub pocztg) do dnia 19 sierpnia 2019 r. do godz. 15.30 lub na adres e-mail:
projektrowneszanse@wp.pl do dnia 07 wrzes$nia 2019 r. do godz.

23.59.
3. Dopuszczalna forma sktadania ofert:
a) osobiscie lub przesytka pocztowa skierowana na adres: Fundacja edukacyjno-sportowa

reGeneracja, ul. Graniczna 37, 06-400 Ciechanéw, w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Swiadczenie
ustug posrednictwa pracy ,,Q zmianom na lepsze”” liczy sie data wptywu oferty do Fundaciji.

b) w formie skanéw na adres e-mailowy: rekrutacja.regeneracja@gmail.com, w temacie:
»Swiadczenie ustug posrednictwa pracy ,,Q zmianom na lepsze””.

4. Oferty ztozone po terminie nie bedg podlegaty ocenie.

5. Wykonawca moze, przed uptywem terminu skfadania ofert, zmienic lub wycofaé oferte.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zazgdac od Oferentéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.
KRYTERIA OCENY OFERT:
Wybér najkorzystniejszej oferty nastgpi w oparciu o nastepujace kryteria:

1. CENA BRUTTO:
Kryterium 1 (K1 — waga punktowa 60)
Punkty za kryterium ,,cena” zostang naliczone wg nastepujgcego wzoru:
[(cena oferty najnizszej)/(cena oferty badanej)] x 60 = ilos¢ punktéw

Zamawiajacy zastrzega, ze Wykonawca rozliczany bedzie na podstawie rzeczywistej ilosci
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zrealizowanych godzin w danym m-cu wg stawki wskazanej w formularzu oferty.

2.  DOSWIADCZENIE :

Kryterium 2 (K2 — waga punktowa 40)

Punkty za kryterium , doswiadczenie 1” w tym:

- 40 pkt — co najmniej 200 godzin zrealizowanych godzin posrednictwa pracy w okresie ostatnich 3
lat, w tym w ramach realizacji projektéw z zakresu aktywizacji spoteczno-zawodowej
dofinansowanych ze $rodkdw EFS.

- 20 pkt — co najmniej 100 godzin zrealizowanych godzin posrednictwa pracy w okresie ostatnich 3
lat, w tym w ramach realizacji projektdéw z zakresu aktywizacji spoteczno-zawodowej

dofinansowanych ze sSrodkéw EFS.

- 5 pkt — co najmniej 100 zrealizowanych godzin posrednictwa pracy w okresie ostatnich 3 lat.

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania: K1+K2= 100 punktow.

Nastepnie zostanie sporzgdzony protokot, na podstawie ktérego zostanie wybrany jeden Wykonawca.

INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY:

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie Oferenta, ktdry
wygrat postepowanie.

2. Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejszg oferte
zgodnie z przedstawionymi wyzej kryteriami.

3. W przypadku niewybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwos¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

4. Rozstrzygniecie zapytania Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej
www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl oraz stronie internetowej Zamawiajgcego www.regeneracja.org.pl.

5. Zamawiajgcemu przystuguje prawo zamkniecia niniejszego postepowania bez wybrania
ktorejkolwiek z ofert.

6. Jezeli nie bedzie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wiecej ofert przestawia taki sam bilans oceny i innych kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy
przeprowadzi negocjacje z Wykonawcami.

7. Nie przewiduje sie procedury odwotawcze;.
PRZEStANKI ODRZUCENIA OFERTY:

Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli:

1. Jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego.
Nie zostanie ztozona na odpowiednich formularzach.
Zostanie ztozona po terminie sktadania ofert.

Bedzie zawierata razgco niska cene.
Bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

vk wnN
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6. Wystgpig powigzania kapitatowe lub osobowe pomiedzy Oferentem a Zamawiajgcym.
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA:

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, gdy: cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktérg
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia lub postepowanie obarczone jest wadg
uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy, a takze w przypadku zaistnienia innej waznej przyczyny
niezaleznej od Zamawiajgcego.

INNE POSTANOWIENIA W ZAKRESIE POSTEPOWANIA | TERMIN REALIZACJI UMOWY:

1. Umowa zostanie zawarta w terminie do 5 dni od zakoriczenia postepowania. O miejscu i
terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce.

2. Zamawiajacy zastrzega, ze w umowie na realizacje ustugi okreslone zostang kary umowne za
niewtasciwg i nieterminowa realizacje ustugi.

3. Termin realizacji umowy obejmuje okres od dnia podpisania umowy do 31.05.2021 .

4, Wynagrodzenie za ustuge regulowane bedzie w miesiecznych czesciach na podstawie

wystawionej co miesigc faktury/rachunku, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w podpisanej
umowie, w terminie do 14 dni od dnia dostarczenia faktury/rachunku.

5. Wysokos$¢ miesiecznej czesci wynagrodzenia obliczona bedzie na podstawie ilosci faktycznie
zrealizowanych godzin swiadczenia ustugi pracownika socjalnego.

6. Za odstgpienie od umowy z przyczyn, za ktére ponosi odpowiedzialnos¢ Wykonawca
Zamawiajacy naliczy Wykonawcy kare umowng do wysokosci 10 % wartosci umowy.

7. Za odstagpienie od umowy przed terminem zakoriczenia umowy Zamawiajacy naliczy
Wykonawcy kare umowng w wysokosci 20% wartosci pozostatych do zrealizowania godzin od dnia
odstgpienia od umowy, jezeli powodem odstgpienia od umowy nie jest pogorszenie stanu zdrowia,
wypadek losowy.

Zatwierdzita
/-/ Katarzyna Szmit

Prezes Zarzadu Fundacji
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