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Załącznik nr 1

Formularz oferty

………………….……………………

Miejscowość, data

Wykonawca :
…………………………………………………………....

adres:
……………………………………………………………

tel., e-mail:
……………………………………………………………

NIP:
……………………………………………………………


(dane Wykonawcy)

Odpowiadając na zapytanie ofertowe, którego przedmiotem jest „Organizacja i  przeprowadzenie szkoleń zawodowych dla uczestników projektu „Q zmianom na lepsze”
przedstawiam moją ofertę:

Tabela 1: Oferta cenowa
	Nazwa usługi
	Cena brutto
 za przeprowadzenie usługi dla 1 osoby


	 I część zamówienia

Pracownik gospodarczy – 8 osób
	……………………………….…. zł

słownie: …………………………………………………………………............

	II część zamówienia

Sprzedawca – 2 osoby
	……………………………….…. zł

słownie: …………………………………………………………………............

	Rodzaj egzaminu zewnętrznego
 …………………………………………………………………………………………………………………………..






(proszę podać nazwę)


Jednocześnie podpisując niniejszą ofertę oświadczam, że:

a) Nie jesteśmy powiązani z zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na:
· uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

· posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ w wytycznych programowych;

· pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

· pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

b) W pełni akceptujemy oraz spełniamy wszystkie warunki udziału w postępowaniu; 

c) Zapoznaliśmy się z treścią Zapytania ofertowego i nie wnosimy do niego zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w nim zawarte;

d) Realizacja usługi będzie prowadzona zgodnie z warunkami określonymi w zapytaniu ofertowym;

e) Dysponujemy potencjałem organizacyjno – technicznym  i znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej gwarantującej wykonanie niniejszego zamówienia.
f) W przypadku uznania niniejszej oferty za najkorzystniejszą zobowiązujemy się zawrzeć umowę w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego;
g) Zobowiązujemy się do spełniania Wymagań wobec Wykonawcy opisanych poniżej:
Wymagania wobec Wykonawcy dotyczące szkoleń zawodowych:

· kompleksowe przeprowadzenie zajęć zgodnych z opisem przedmiotu zamówienia;

· opracowanie programu zajęć dostosowanego do wiedzy Uczestników;

· zapewnienie odpowiedniego zaplecza technicznego;

· opracowanie, przygotowanie materiałów szkoleniowych (dostosowanych do potrzeb Uczestników Projektu, w tym osób niepełnosprawnych) wraz z logotypami charakterystycznymi dla Europejskiego Funduszu Społecznego oraz przekazanie ich każdemu Uczestnikowi Projektu; 

· zapewnienie dla każdego Uczestnika materiałów pomocniczych (długopis, notes i inne materiały niezbędne do przeprowadzenia szkoleń);

· przeprowadzenie testów początkowych i końcowych;

· Wykonawca w dniach, w których liczba godzin zajęciowych przekroczy 4 godziny, ale nie przekroczy 6 godzin, zapewni uczestnikom poczęstunek w formie przerwy kawowej (kawa/herbata/sok/woda + słodkie i słone przekąski/owoce). Wykonawca w dniach, w których liczba godzin zajęciowych przekroczy 6 godzin zapewni kursantom poczęstunek w formie przerwy kawowej (kawa/herbata/sok/woda + słodkie i słone przekąski/owoce) i dania gorącego (zupa + drugie danie). Koszt poczęstunku mieści się w wynagrodzeniu ryczałtowym zaoferowanym przez Wykonawcę w formularzu ofertowym;

· zapewnienie wykwalifikowanej kadry trenerów (wykształcenie wyższe lub certyfikaty/zaświadczenia/inne umożliwiające przeprowadzenie danego wsparcia  oraz minimum 2-letnie doświadczenie w zawodzie, w tym doświadczenie w pracy z grupą docelową). Zamawiający ma prawo do każdorazowej weryfikacji osób wskazanych przez Wykonawcę, jako kadra wykładowców pod kątem spełnienia wymagań, o których mowa powyżej oraz wyrażenia sprzeciwu, co do możliwości prowadzenia przez nich zajęć (w przypadku gdy Zamawiający poweźmie wątpliwości co do spełniania przez te osoby wymagań, o których mowa powyżej. W przypadku wyrażenia sprzeciwu Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego wskazania Zamawiającemu nowych (innych) osób spełniających wymagane kryteria. Do nowo wskazanych osób stosuje się tryb weryfikacji, o którym mowa w zdaniu drugim. W przypadku, gdy kadra wykładowców w toku realizacji zajęć nie będzie spełniała oczekiwań UP lub/i Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego wskazania Zamawiającemu nowej kadry trenerskiej. Do nowo wskazanych osób stosuje się tryb weryfikacji, o którym mowa w zdaniu drugim;

· wydanie zaświadczeń o ukończeniu szkolenia (minimum 80% frekwencji i pozytywny wynik testu końcowego);

Wymagania wobec Wykonawcy dotyczące certyfikacji zewnętrznej:

· kompleksowe zapewnienie możliwości podejścia Uczestników Projektu do certyfikacji zewnętrznej w sposób bezstronny;

· zapewnienie sprzętu niezbędnego do przeprowadzenia danej certyfikacji z dostępem do Internetu;

· zapewnienie wykwalifikowanych egzaminatorów posiadających niezbędne uprawnienia 
do przeprowadzenia certyfikacji;

· wydanie certyfikatów zewnętrznych po zakończeniu certyfikacji zewnętrznej;

Wymagania wobec Wykonawcy dotyczące szkoleń i certyfikacji:

· rzetelnej i terminowej, zgodnej z wymogami projektowymi realizacji przedmiotu umowy, w tym  prowadzenia dokumentacji, w szczególności opracowania materiałów szkoleniowych, sporządzania sprawozdań, prowadzenia list obecności, przeprowadzania ankiet, przedstawiania Zamawiającemu programów nauczania i potwierdzeń odbioru przez uczestników materiałów dydaktycznych, z uwzględnieniem dodatkowych wymagań Zamawiającego zgłaszanych podczas zajęć dotyczących indywidualnych potrzeb uczestnika, programu, zawartości merytorycznej i sposobu prowadzenia;

· niezwłocznego przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail informacji o każdym uczestniku, który opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zaległości;

· niezwłocznego udostępniania do wglądu na żądanie Instytucji Zarządzającej wdrażającej projekt, którego dotyczy niniejsza umowa (Instytucji Zarządzającej) oraz innych podmiotów uprawnionych do kontroli wszelkich dokumentów związanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentów finansowych;

· elastyczności rozumianej jako: 

· realizacji przedmiotu zamówienia w miejscu i czasie ściśle określonym przez Zamawiającego, w oparciu o przedstawiany na bieżąco harmonogram;

· organizacji zajęć w godzinach 8:00-16:00 we wskazanym miejscu (pełna dyspozycyjność);

· przekazywania Zamawiającemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji związanej z prowadzeniem zajęć (m.in. listy obecności, dzienniki zajęć, ankiety, dokumenty trenerskie) do 14 dni po zakończonych zajęciach, a zeskanowanych dokumentów np.: dziennik zajęć na każde wezwanie Zamawiającego;

· informowania uczestników o współfinansowaniu projektu „Aktywna integracja w gminie Kuczbork-Osada” ze środków Unii Europejskiej;

· prawidłowej i efektywnej realizacji powierzonych zadań.

· przeniesienia pełni autorskich praw majątkowych do wszelkich materiałów wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy na Zamawiającego. Wykonawcy nie będzie przysługiwać dodatkowe wynagrodzenie z tego tytułu.
Świadomi odpowiedzialności za składanie fałszywych oświadczeń, informujemy, iż dane zawarte w Załączniku nr 1, 2, 3 i przedłożonych dokumentach są zgodne z prawdą.
………………………………………….

(pieczęci i podpis Wykonawcy)
Załącznik nr 2

Wykaz posiadanego doświadczenia i potencjału

Tabela 1:  Wykaz przeprowadzonych szkoleń zawodowych. 
	L.p.
	Zakres przeprowadzonej usługi (krótki opis)
	Podmiot na rzecz, którego  była zrealizowana usługa  wraz z numerem tel. do osoby upoważnionej do potwierdzenia doświadczenia
	Liczba godzin
	Termin realizacji

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	


*Istnieje możliwość zwiększenia liczby wierszy w Tabeli.

………………………………………….

(pieczęci i podpis Wykonawcy
Załącznik nr 3

Wykaz stanowiący podstawę do oceny oferty w oparciu o kryterium 

Doświadczenie osoby/osób wyznaczonej/ych do realizacji zamówienia

„Organizacja i  przeprowadzenie szkoleń zawodowych dla uczestników projektu „Q zmianom na lepsze”
Składając ofertę w ww. postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego przedstawiam( -y) doświadczenie osób/y wyznaczonej/ych do realizacji zamówienia

	Imię i nazwisko
	Przedmiot usługi i jej opis
	Liczba godzin przeprowadzonego szkolenia
	Data wykonania zamówienia/ Odbiorca
	Podstawa dysponowania wskazaną osobą

(np. osobiście, umowa zlecenie itp.)

	I część – Pracownik gospodarczy – 8 osób

	
	
	
	
	

	II część – Sprzedawca – 2 osoby

	
	
	
	
	


* Istnieje możliwość zwiększenia liczby wierszy w Tabeli.

Przez doświadczenie osoby/osób wyznaczonej/nych do realizacji zamówienia rozumie się łączną liczbę godzin, przez które w okresie ostatnich trzech lat przed dniem złożenia oferty osoba ta skutecznie zapewniła wsparcie w ramach zajęć tożsamych i zbieżnych z przedmiotem niniejszego Zamówienia oraz składanej oferty. (części). 
Wykonawca zobowiązany jest wraz z ofertą przedłożyć Zamawiającemu dokumenty (np. referencje, kopie umów itp.) potwierdzające iż osoba wyznaczona do realizacji zamówienia usługi te wykonała należycie.  
……………..…………, dnia ………………





………….……..………..…………………….

podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
Załącznik nr 4
KLAUZULA INFORMACYJNA

zgodna z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

ogólne rozporządzenie o ochronie danych)

1) Administratorem Państwa danych osobowych jest Fundacja edukacyjno-sportowa reGeneracja, Pawłowo 18, 06-461 Regimin.
2) Informujemy, że nie jesteście Państwo profilowani. 

3) Celem przetwarzania Państwa danych jest rozpatrzenie złożonej przez Państwa oferty w postępowaniu  prowadzonym w trybie zasady konkurencyjności w ramach Projektu nr „Q zmianom na lepsze” nr RPMA.09.01.00-14-c120/19 współfinansowanego przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego na lata 2014-2020, ewentualne zawarcie przez Państwa umowy na świadczenie oferowanej usługi, a także przechowywanie na poczet kontroli Projektu oraz innych kontroli przewidzianych przepisami prawa, w tym kontroli skarbowych.

4) Podstawą prawną przetwarzania Państwa danych będzie: art. 6 ust. 1 lit. b Rozporządzenia UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej „Rozporządzenie”) tj. niezbędność do wykonania umowy lub do podjęcia działań na Państwa żądanie przed zawarciem umowy oraz art. 6 ust. 1 lit. c Rozporządzenia, tj. niezbędność do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w postaci przechowywania dokumentów na potrzeby kontroli udzielonego finansowania projektu wynikającego zarówno z Wytycznych do Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego na lata 2014-2020 jak i ustawy o Zasadach prowadzenia polityki rozwoju oraz kontroli skarbowych. 

5) Państwa dane mogą być przekazywane podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepisów prawa. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania. Państwa dane nie będą przekazywane innym odbiorcom poza tymi, o których mowa w zdaniu poprzednim. 

6) Państwa dane nie będą przekazywane poza EOG ani udostępniane organizacjom międzynarodowym. 

7) Okres przetwarzania Państwa danych osobowych jest uzależniony od celu w jakim dane są przetwarzane. Okres, przez który Państwa dane osobowe będą przechowywane zakończy się z dniem 31.12.2028 r. 

8) W odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

9) Ponadto, informujemy, że mają Państwo prawo do: 

a) żądania dostępu do danych osobowych dotyczących Państwa, 

b) sprostowania danych
, 

c) żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO
. 

10) Jednocześnie informujemy, iż nie przysługuje Państwu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Państwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

11) W przypadku wątpliwości co do prawidłowości przetwarzania Państwa danych osobowych przez Fundację edukacyjno-sportową reGeneracja, Pawłowo 18, 06-461 Regimin, mają Państwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego. 

12) Podanie danych jest warunkiem ważności oferty i ewentualnego zawarcia umowy. 

Zapoznałem(-am) się z treścią klauzuli informacyjnej, w tym z informacją o celu i sposobach przetwarzania danych osobowych oraz prawie dostępu do treści swoich danych i prawie ich poprawiania. 

………………………………………………………

(data i podpis osoby, której dane osobowe są przetwarzane)
� Cena brutto tzn. musi uwzględniać wszystkie koszty i składniki niezbędne do wykonania zamówienia, a w szczególności podatek VAT, podatek dochodowy, składki na ubezpieczenie społecznie i zdrowotne, których obowiązek regulowania wynika z aktualnie obowiązujących przepisów zarówno przez Wykonawcę oraz Zamawiającego (tj. płaca Wykonawcy brutto oraz narzuty na wynagrodzenie ze strony Zamawiającego)


� Należy wpisać cenę przy częściach zamówienia, na które składana jest oferta.


� Zamawiający zastrzega możliwość każdorazowej weryfikacji czy proponowany egzamin i certyfikacja potwierdza uzyskanie kwalifikacji zgodne z Załącznikiem nr 8 Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego do Wytycznych w zakresie monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 9 lipca 2018 r.


� Dana usługa może być wykazana tylko jeden raz


� Skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020 oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników


� Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 





Projekt „Q zmianom na lepsze” jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego na lata 2014 – 2020

